
                   บันทึกข้อความ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหาร                โรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 

ที่    บค       /                                      วันที่  วัน  เดือน  ป ี               
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 

  ข้าพเจ้า.....................................................ตำแหนง่................................................................ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้........................................................................................................................................... 
พร้อมด้วย.......................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................... 
ขออนุญาตไปราชการตามหนังสือท่ี......................................................ลงวนัท่ี.................................................. 
เพื่อ..................................................................................................................................................................... 
สถานท่ี............................................................................................................................................................... 
ต้ังแต่วันท่ี..........เดือน...........................พ.ศ. ..................ถึงวันท่ี............เดือน.........................พ.ศ. ................ 
ต้ังแต่เวลา........................................ถึงเวลา.....................................รวมไปราชการครั้งนี้..................วัน 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 

                                                                   ลงช่ือ..................................................ผู้ขออนุญาต 
                                                                      (......................................................) 
                                                                ตำแหน่ง.................................................... 
                  ความเห็น  
 
............................................................... 
 
ลงช่ือ................................................ 
       ( นายนพรัตน์  มหานิยม )     
   รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล             
 
             

                                                                 อนุญาต            ไม่อนุญาต 
 
 
                                                                           (นายอภิรักษ์  กงทอง) 
                                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 
 
 
 
 
 
 



 
คำส่ังโรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 

ท่ี       /    
เรื่อง  ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไปราชการ 

------------------------------------------ 
  โดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
มาตรา ๒๗ และคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี ๑๓๖๕/๒๕๖๐  เรื่อง มอบอำนาจการ
อนุมัติ การเดินทางไปราชการ (ส่ัง ณ วันท่ี ๒๘ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๐)  ข้อ ๕  ให้ผู้บริหารสถานศึกษามี
อำนาจพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปราชการของข้าราชการครู  ลูกจ้าง  พนักงานราชการทุกตำแหน่งใน
สถานศึกษาไปราชการในอาณาจักร  โรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์  จึงขอแต่งต้ังให้ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา ท่ีมีรายช่ือดังต่อไปนี้ไปราชการ 
 

   นางสาว/นาย.............................................ตำแหน่ง........................................   

 

   
  เพื่อเข้าร่วม.......................................................................................................................... 
ต้ังแต่วันท่ี..........เดือน...........................พ.ศ. ..................ถึงวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ. ................ 
ต้ังแต่เวลา........................................ถึงเวลา.....................................รวมไปราชการครั้งนี้..................วัน 
ณ.................................................... จังหวัด................................................  ให้ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา  ท่ีได้รับการอนุมัติให้ไปราชการครั้งนี้  ได้ปฏิบัติหน้าท่ีราชการเพื่อให้บังเกิดผลดีต่อทาง
ราชการและให้ปฏิบัติหน้าท่ีเป็นไปตามระเบียบทางราชการโดยเคร่งครัด 

ส่ัง  ณ  วันท่ี............ เดือน........................  พ.ศ............ 

 
 
 
 

          (นายอภิรักษ์  กงทอง) 
          ผู้อำนวยการโรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 

 

 
 
 
 

 
 


